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Los documentos que forman parte del expediente de adopcion internacional, es decir, tanto
aquellos emitidos desde el Instituto Cantabro de Servicios Sociales una vez resuelta la declaracion
de idoneidad, como aquellos recopilados por la familia como documentos personales, deben
surtir efectos en el pais extranjero elegido.

Para la certificaciéon de la autenticidad y validez de la documentacion en paises extranjeros hay
dos formas basicas de legalizacién de documentos:

a) La legalizacién diplomatica, seguida de la autenticacion consular. Dicha forma de legalizacion es
también conocida como “legalizacion en cadena”.

b) El procedimiento de apostilla. Este ultimo procedimiento se aplica si el pais de destino ha ratificado el
Convenio de La Haya de 5 de octubre de 1961 sobre apostilla de documentos, como es el caso de Rusia,
Ucrania o México, por ejemplo. Es importante no confundir este Convenio, que se aplica a la legalizacion
de documentos, con el Convenio de La Haya sobre adopcion internacional.

La forma de legalizacion no es elegible, puesto que depende de los Convenios Internacionales
firmados entre ambos paises, en concreto si existe en vigor entre ambos paises el Convenio de
La Haya del 5 de Octubre de 1961, conocido como Convencion de La Apostilla. En caso de que
dicho Convenio vincule a ambos paises, el método de legalizacién sera la apostilla, y, en caso
contrario, los documentos que forman parte del expediente de adopcién internacional habran
de legalizarse via legalizacion diplomatica y autenticacion consular.

Se puede consultar la lista de paises en donde aplica dicho procedimiento de apostilla en:

La legalizacion diplomatica del documento en cuestion consiste en un circuito de sucesivas
firmas de pufio y letra de autoridades, certificando o “legalizando” la firma precedente (en
“cadena”), hasta culminar en el Ministerio de Asuntos Exteriores de Espafia
Unavezterminado el ciclode legalizacién en el Ministerio de Asuntos Exterioresy de Cooperacion
de Espafa debe posteriormente autenticarse esta penultima firma en la Embajada/Consulado
del pais de destino de la documentacién, como ultimo paso.



En general, agruparemos los documentos a legalizar en estos siete tipos segun su origen:

1. Documentos Judiciales y de Registro Civil

2. Documentos Notariales

3. Documentos de Estudios

4. Documentos de la Administracién Central

5. Documentos de la Administracion Autonémica

6. Documentos de la Administracion Local

7. Certificaciones procedentes de registradores de la propiedad y mercantiles, certificaciones de profesionales
colegiados y otros documentos

Se aplica a documentos judiciales (autos, providencias, sentencias, diligencias de todo tipo de
actuaciones judiciales y testimonios que de las mismas extiendan los Secretarios Judiciales) y a
documentos que se refieren al estado civil (certificado de nacimiento, certificado de matrimonio,
certificado de divorcio, defuncién, fe de vida y estado, etc.).

La documentacion ha de legalizarse sucesivamente en los siguientes organismos:

ePresidencia del Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Auténoma correspondiente.

*Registro General de legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2).

eMinisterio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

e Autenticacion en la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que ha de
surtir efecto el documento.

Se aplica a las escrituras publicas, las actas notariales, documentos privados, y en general
a todo documento que autorice un/a Notario/a, bien sea original, en copia o testimonio, y
a legitimaciones y legalizaciones de firma realizadas por los/las notarios/as. Se refiere a
documentos tales como cartas de recomendacién, poder para representante, declaraciones del
tutor, declaraciones de salud, certificados de empresas privadas, certificado de ingresos, detalle
de propiedades, Informe del Hogar, o copias del Libro de Familia)
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La documentacion ha de legalizarse sucesivamente en los siguientes organismos:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

eNotaria.

eDecanato del Colegio Notarial correspondiente.

*Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

eMinisterio de Asuntos Exteriores y Cooperacion. Nota (1)

e Autenticacion en la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que ha de
surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.3.3. Legalizacion diplomatica: Documentos de Estudios

Se regula su legalizaciéon por normativa especifica (Orden del Ministerio de Educaciéon y Cultura
de 16 de abril de 1990.BOE num. 94, de 19 de abril)

1.3.4. Legalizacién diplomatica: Documentos de la Administracion General del Estado y sus
Organismos Auténomos

Para poder legalizar las firmas en documentos procedentes de la Administracién General del
Estado y de sus Organismos Autonomos basta con que la firma por legalizar sea reconocida por
los servicios competentes del Ministerio correspondiente. Los servicios competentes en cada
Departamento Ministerial deben tener firma reconocida en el Ministerio de Asuntos Exteriores
y de Cooperacion para su posterior legalizacién.

1.3.5. Legalizacion diplomatica: Documentos de la Comunidades Autonoma (Cantabria).

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e Autoridad que emite documento

eConsejeria de Presidencia y Justicia (Servicio de Administracion General) teniendo firma reconocida en el
Ministerio de Asuntos Exteriores.

eMinisterio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

e Autenticacion en la representacion Diplomatica/Consular del pais en que va a surtir efecto el documento.

1.3.6. Legalizacion diplomatica: Documentos de las Entidades Locales
En el caso de documentos de las Entidades Locales (empadronamiento o certificado de

empresa para funcionarios de la Administraciéon Local), se puede usar cualquiera de los tres
procedimientos siguientes:



eLa empleada para documentos judiciales.

ela empleada para documentos notariales o privados.

eAcudir al Ministerio de Politica Territorial y Administracion Publica. Subdireccion General de de Régimen
Juridico y Relaciones Institucionales. Plaza de Espafia, 17, 28071, Madrid. Teléfonos: 91 273 90 00, 91
273 36 47. Fax 91 273 37 25, donde se reconocera en el documento la firma.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.3. 7. Legalizacion diplomatica: Certificaciones procedentes de registradores de la propiedad y
mercantiles, certificaciones de profesionales colegiados y otros documentos

Para legalizar certificaciones procedentes de los Registradores de la Propiedad y Mercantiles,
de profesionales colegiados (Médicos, etc.), Cdmaras (Comercio, Industria y Navegacion, Banca
(Banco de Espainay Entidades Bancarias), etc., se debe consultar con la Seccién de Legalizaciones
del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Tfno. 91 379 16 06 (08)(09).

1.4. LEGALIZACION DIPLOMATICA. RELACION DE DOCUMENTOS

1.4.1. Solicitud de Adopcién Internacional a remitir junto con expediente de adopcién (Nota:
no todos los paises exigen este documento legalizado)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

eFormulario o carta, segUn pais, a firmar por los solicitantes

*Da Fe Publica un/a Notario/a

elegaliza el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Madrid. Nota (2)

elegaliza Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

*Realiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.4.2. Documentacién Publica del Expediente de Adopcién (certificado de idoneidad, informes
psicolégico y social de idoneidad, compromiso de seguimiento, Informes de Seguimiento, etc.)

*Se emite por parte del Instituto Cantabro de Servicios Sociales

elegaliza el Servicio de Administracion General (Consejeria de Presidencia y Justicia)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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1.4.3. Certificados de Nacimiento, Matrimonio, Fe de Vida y Estado Civil (para Solteros/as y
Divorciados/as), Defuncion del Conyuge (Viudos/as)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se obtiene en el Registro Civil correspondiente donde tuvo lugar la inscripcién. Consultar posibilidad de
solicitud via Internet en el Ministerio de Justicia en http://www.mijusticia.es/Detallelnicio.html

elegaliza el Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Auténoma donde radique el Registro que
expidio el certificado.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.4.4. Declaracion de Salud (no confundir con certificado médico), Cartas de Honorabilidad
o Recomendacioén, copias legalizadas de Pasaportes, y en general cualquier documento que
suponga una declaracion personal o privada de los solicitantes (cartas, autorizaciones, etc).

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

eFirman los solicitantes (en caso de declaraciones)

*Da fe Publica el/la Notario/a.

elegaliza el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.4.5. Certificado de Empleo e Ingresos Salariales

1.4.5.1. Empresa Privada

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Se obtiene del empresario o empleador, generalmente haciendo constar descripcion de puesto, antigliedad
y salario.

elegitima el/la Notario/a.

elegaliza el Decanato del Colegio Notarial.

el egaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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1.4.5.2. Certificado de Empleo (Empresa Publica en General)

eFirma el Director de Gestion del Sector y Visto Bueno del Director Gerente del Sector (Servicio de Personal).

el egaliza la firma el Director General del Sector.

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento

1.4.5.3. Certificado de Empleo y Certificado de Haberes o Ingresos. (Funcionarios del Gobierno
de Cantabria).

*Se obtiene en la Unidad de Andlisis de Procesos y Registro de Personal de la Direccion General de
Funcion Publica.

elegaliza la Secretaria General de la Consejeria de Presidencia y Justicia (Servicio de Administracion
General).

el egaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular del pais en que va a surtir efecto el
documento.

*Se obtiene en el Servicio de Personal de la Corporacion correspondiente.
elegaliza el/la Notario/a.

elegaliza el Decanato del Colegio Notarial.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)
elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacién. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en
eEspaia, del pais en que ha de surtir efecto el documento.

Nota.

Habra que consultar qué datos deben estar reflejados en este certificado, segun el pais solicitado. No obstante,
con caracter general, se suele seguir la siguiente estructura de documento, discriminando si se trata de personal
asalariado por cuenta ajena, o bien profesionales auténomos:



Personal Asalariado (Trabajadores por cuenta Ajena)
Documento privado, emitido por la empresa. En él el representante legal de la misma nos

certificara los siguientes conceptos:

eDatos del firmante, representacion que ostenta y datos de la empresa.

eDatos personales del trabajador

eDatos de Afiliacion del trabajador: Antigiiedad, categoria, etc.

eIngresos del ejercicio anterior y actuales finalizado en Euros y en Doélares de Estados Unidos (USD)

expresados en letras y nimeros

Empresarios auténomos (Trabajadores por cuenta propia)
Se suelen confeccionar dos documentos (depende del pais):

Documento personal, con caracter de declaraciéon jurada, que debera contener.

eDatos personales.

eDescripcion de la Actividad de la empresa

eDeclaracion jurada de ingresos (en euros, y a poder ser en adopcion internacional en délares, referenciados
tanto con letra como con nimero), actuales y del dltimo ejercicio.

Certificado de la Agencia Tributaria.
Documento emitido por la Agencia Tributaria, certificado los ingresos de los ultimos 3 afios,

a los efectos de adopcién internacional.

*Se obtiene en la Direccién General de la Policia. Unidad Central de Fronteras. Comisaria General de
Extranjeria y Fronteras. Ministerio del Interior. Madrid. Se puede solicitar por fax (942 322 68 42/44),
indicando datos personales, DNI, pais de origen del menor, teléfono de contacto, y si se emite también
tras preasignacion, indicar nombre de la persona menor. Igualmente se debe consignar la comisaria (y
la direccion de ésta) donde se desea pasar a recoger posteriormente dicho documento. De no indicarse
comisaria en concreto, sera remitida por defecto a la comisaria de Santander.

el egaliza la firma el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento



Nota:

El certificado de antecedentes penales requerido para la Declaracion de Idoneidad se solicitara desde el
Instituto Cantabro de Servicios Sociales, no siendo dicha comunicacién modelo oficial para remitir al pais.
Una vez declarada la idoneidad, y para la confeccién del “Expediente Personal” de adopcion internacional, los
interesados solicitaran directamente este certificado, en modelo oficial para la adopcién internacional, en la
Gerencia Territorial del Ministerio de Justicia en Cantabria, previa adquisicién en un estanco del impreso. Debe
indicarse en el mismo el objeto para el que se solicita el certificado (adopcién internacional y pais solicitado).
Igualmente se obtiene, personalmente o por correo, en el Registro Central de Penados y Rebeldes, en el Ministerio
de Justicia en Madrid.

oE| certificado de antecedentes penales se solicita en la Gerencia Territorial del Ministerio de Justicia en
Cantabria.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento (autenticacion).

e Certifica el Delegado de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria en Cantabria.

elegaliza el Jefe de Seccion de Régimen Interior de la Oficialia Mayor del Ministerio de Economia y
Hacienda.

el egaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

*Realiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafa, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

*Se obtiene en la Corporacion Local Correspondiente.

el egaliza la Subdireccion General de Relaciones Institucionales y Cooperacién Local del Ministerio para
las Administraciones Publicas.

el egaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en

eEspania, del pais en que ha de surtir efecto el documento.
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1.4.10. Certificado Médico o Certificado de Esterilidad

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se obtiene del médico colegiado de referencia.

el egaliza el Colegio Oficial de Médicos de Cantabria.

elegaliza el Consejo General de Colegios Médicos de Espafia.

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

e Realiza la Autenticacion la representacién Diplomatica/Consular del pais en que va a surtir efecto el documento

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se obtiene del Registro de la Propiedad, firmando registrador/a.

elegaliza Decanato del Colegio de Registradores de la Propiedad y Mercantiles de Espafa.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular del pais en que va a surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Se obtiene en la Agencia o Sucursal Bancaria.

e|egaliza la Oficina Principal de la Entidad (firmado por Director o apoderado con firma reconocida en el
Banco de Espafa).

el egaliza la Delegacién Provincial del Banco de Espafa.

el egaliza el Jefe de Cuentas del Banco de Espaiia.

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacion. Nota (1)

eRealiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espafia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se gestiona en Notaria.

elegaliza el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria.

elegaliza el Registro General de Legalizaciones del Ministerio de Justicia. Nota (2)

elegaliza el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion. Nota (1)

*Realiza la Autenticacion la representacion Diplomatica/Consular, acreditada en Espaiia, del pais en que
ha de surtir efecto el documento.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Para ciertos paises rige el Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1.961(BOE. num. 229, de
25.09.1978, num. 248, de 17.10.78 y num. 226, de 20.09.84), suprimiendo la exigencia de
legalizacion diplomatica de los documentos, en donde la autenticidad de las firmas se certifica
por medio de la apostilla.

De acuerdo con este Convenio al documento concreto se pone la Apostilla de La Haya como
Unico requisito de legalizacion y surte efectos directamente ante cualquier autoridad en el pais
de destino. La apostilla consistiria en el reconocimiento de los documentos oficiales con firmas
autografas reconocidas en la Administracion, o bien firmas notariales, que se reconocen por
parte del Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Auténoma
correspondiente.

En sintesis, dicho procedimiento de legalizacion simplifica el procedimiento, suprimiendo
la necesidad de autenticaciéon consular, y algunos eslabones de la cadena de legalizaciéon
diplomatica, como es el caso, entre otras, de la firma por parte del Ministerio de Asuntos
Exteriores y de Cooperacion.

Segun el tipo de documento, tenemos los siguientes casos generales de procedimiento de apostilla:

Documentos dimanantes de una autoridad o funcionario vinculado a una jurisdiccion del
Estado, incluyendo los provenientes del ministerio publico, o de un secretario, oficial o agente
judicial: Apostilla el Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de
Justicia de la Comunidad Auténoma correspondiente.

Documentos autorizados notarialmente y documentos privados cuyas firmas hayan sido
legitimadas por Notario/a: Apostilla el Decano del Colegio Notarial respectivo o Miembro de
su Junta Directiva.

Documentos expedidos por las autoridades y funcionarios de la Administracion
Central (incluido el Registro Civil Central): Apostilla el Ministerio de Justicia.

Respecto de los documentos publicos de las restantes Administraciones, excepto los emanados
de los érganos de la Administracion Central, los interesados en el cumplimiento del tramite
podran utilizar indistintamente y a su eleccién el procedimiento 1) o el procedimiento 2). (BOE.
num. 248, de 17.10.78 y BOE num. 17, de 19.01.79). En el caso concreto de los Documentos
que emite el Instituto Cantabro de Servicios Sociales, previa primera legitimaciéon de firma en
el Servicio de Administracion General, se apostillan por el Secretario de Gobierno del Tribunal
Superior de Justicia de Cantabria.
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2.3. LA APOSTILLA (O LEGALIZACION UNICA). RELACION DE DOCUMENTOS

2.3.1. Solicitud de Adopcién Internacional a remitir junto con expediente de adopcién (Nota:
no todos los paises exigen este documento legalizado)

eFormulario, carta, o declaracion, segln pais, a firmar por los solicitantes
*Da Fe Publica un/a Notario/a.
e Apostilla el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria

2.3.2. Documentacién Publica del Expediente de Adopcion (certificado de idoneidad, informes
psicoldgico y social de idoneidad, compromiso de seguimiento, Informes de Seguimiento, etc.)

*Se emite por parte del Instituto Cantabro de Servicios Sociales
elegaliza el Servicio de Administracion General (Consejeria de Presidencia y Justicia)
e Apostilla la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.

2.3.3. Certificados de nacimiento, Fe de Vida y Estado civil (solteros/as y divorciados/as),
matrimonio, Sentencias de Divorcio, Certificado Literal de Defuncién del Cényuge (Viudos/as).

*El documento se obtiene en el Registro Civil en el que este inscrito el hecho. Consultar posibilidad de
solicitud via internet en el Ministerio de Justicia http://mjusticia.es/Detallelnicio.html

eApostilla la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Auténoma
correspondiente en donde se hubiera producido el hecho.

*El documento se obtiene en el Ministerio de Justicia, Registro General de Penados y Rebeldes (Gerencia
Territorial del Ministerio de Justicia en Cantabria).

el o entrega la propia Gerencia de Justicia en Cantabria apostillado, si asi se solicita, y exclusivamente a la
persona que consta en certificado. En su defecto apostilla la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior
de Justicia de Cantabria

e Apostilla la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Cantabria

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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2.3.5. Certificado Médico

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Se obtiene del médico/a colegiado/a de referencia, emitiéndose en impreso oficial.

elegaliza el Colegio Oficial de Médicos de Cantabria

e Apostilla el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.

eNota: Cuando, ademas, el pais exija ademas del Certificado Médico Oficial, un Certificado de examen
médico general complementario, ambos documentos deberan estar firmados por el o la mismo/a
facultativo/a.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e(Obtencion del documento: En la delegacién de la Agencia Tributaria correspondiente (el documento
debera llevar el visto bueno del Delegado Especial de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en
Cantabria).

e Apostilla la Secretaria del Tribunal Superior de Justicia en Cantabria.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Obtencion en la oficina o sucursal bancaria correspondiente, con firma reconocida en Notaria.
elegaliza el/la Notario/a.
e Apostilla el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*Obtencién del documento: Direccion General de Policia. Comisaria General de Extranjeriay Documentacion
(Ministerio del Interior).

*Se puede solicitar por fax (942 322 68 42/44), indicando datos personales, DNI, pais de origen del menor,
teléfono de contacto, y si se emite también tras preasignacion, indicar nombre de la persona menor.
Igualmente se debe consignar la comisaria (y la direccion de ésta) donde se desea pasar a recoger
posteriormente dicho documento. De no indicarse comisaria en concreto, sera remitida por defecto a la
comisaria de Santander.

e Apostilla el Registro General del Ministerio de Justicia. Nota (3)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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2.3.9. Declaracion ante la notaria de las personas solicitantes, escrituras de poder a favor de
abogado o abogada o representante, cartas personales de presentacién o recomendacién,
solicitud dirigida a los centros de adopcion, copias de escritura de la vivienda, pasaportes, DNI...
Se trata de documentos privados que aportan las personas solicitantes o firman los notarios o notarias,
en presencia de las personas interesadas.
*Da fe Publica el Notario/a.
e Apostilla el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

El documento se obtiene en el Registro de la Propiedad correspondiente.

el egaliza la persona titular del Decanato del Colegio de Registradores de la Propiedad y Mercantiles de
Espania.

eApostilla el Registro General del Ministerio de Justicia. Nota (1)

2.3.11. Certificado de Empleo

Hay que discriminar entre empresa privada o publica en lo tocante a obtencién del documento.

2.3.11.1. Empresa Privada.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*El documento obtiene en la empresa, con la firma del empresario/a o empleador/a.
el egaliza el notario o la notaria que tenga reconocida la firma de la Empresa.
e Apostilla el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria.

2.3.11.2. Empresa Publica:

Administracion Central:
*Obtencion del documento: En el Servicio de Personal del centro de trabajo, con el visto bueno de quien
ostente la titularidad de la Delegacién Provincial correspondiente.
el egaliza el Ministerio al que pertenezca el centro directivo.
e Apostilla el Ministerio de Justicia. Nota (3)
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Guardia Civil:
*El documento se obtiene de la Jefatura de Seccion de Retribuciones de Personal de la Guardia Civil.
elegaliza la persona encargada de la Notaria Militar de la Guardia Civil.
el egaliza la persona encargada de la intervencién de la Notaria Militar (Intervencion General de Defensa-
Notaria)
eApostilla el Ministerio de Justicia. Nota (3)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se obtiene en la Unidad de Andlisis de Procesos y Registro de Personal de la Direccion General de
Funcién Publica.

el egaliza Servicio de Administracion General (Consejeria de Presidencia y Justicia).

e Apostilla el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Administracion Local (Via andloga a los documentos judiciales, pudiendo emplearse via
notarial o via Ministerio de Administraciones Publicas)
*Se obtiene el documento en el Servicio de Personal de la Corporacién Municipal correspondiente, firmado
por la persona que tenga la firma reconocida en el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.
e Apostilla el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2.3.12. Certificados de Empadronamiento, Convivencia,

e Obtencién del documento: En la corporacion municipal correspondiente, firmado por la
persona que tenga reconocida la firma en el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.
e Apostilla el Tribunal Superior de Justicia de Cantabria.

Via Notarial:

Estos documentos pueden también ser autorizados por via notarial
e Legaliza el notario o la notaria que tenga reconocida la firma correspondiente.
 Apostilla el Decanato del llustre Colegio Notarial de Cantabria



Notas
Nota (1): Para la legalizacién de firma en el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion, recomendamos
consultar su pagina web

, en donde se establecen los diferentes sistemas de envio de documentacion, asi como el sistema de cita
previa. Teléfonos 91 379 16 06/08/09
Nota (2): Legalizaciones en Registro General del Ministerio de Justicia. La Oficina Central de Atencién al
ciudadano proporciona informacion sobre tramites y servicios en el ambito del Ministerio de Justicia: Plaza de
Jacinto Benavente, n° 3. 28012, Madrid. La solicitud puede hacerse de forma presencial o por correo, remitiendo
la solicitud por correo certificado a las siguientes sefias: Registro General del Ministerio de Justicia (Centro de
Atencion al Ciudadano). Teléfono de contacto: 902 007 214, 913 895 540.
Nota (3): Para gestiones de apostilla por parte del Registro General del Ministerio de Justicia se recomienda
consultar gestion de apostilla en la pagina web del Ministerio de Justicia, Servicios al ciudadano, Tramites y
gestiones personales en

Las legalizaciones se realiza siempre sobre los documentos originales, excepto si se trata de
documentos tales como Libro de Familia, Documentos de Identidad o Pasaportes, la cual se
realiza sobre la copia notarial de los mismos.

El procedimiento de apostilla puede requerir de alguna legalizaciéon previa intermedia.

Los tramites de legalizacién por Administraciones Espafolas son gratuitos, excepto cuando
se requiere la intervenciéon de un/a Notario/a para la legalizaciéon de un documento concreto.

Para la autenticacion consular del pais de destino del expediente, habra que consultar en
su Embajada/Consulado si éstos aplican algun tipo de tasa, y su forma de abono, asé como sus
sistemas de envio de documentacién y citas.

Cuando la documentacidon deba ser, ademas, traducida, dicha traduccion se realizara una vez
legitimadas las firmas en el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién o bien apostillada.

En caso de tramitacién por Entidad de Mediacion en Adopcién Internacional sera ésta quien
informe y gestione dichos abonos de tasas consulares.

Para la legalizacién de informes de seguimiento, recomendamos consultar con el Servicio
de Atencién a la Infancia, Adolescencia y Familia, pues no todos los paises exigen completar el
circuito de legalizacion de los mismos.

Determinados tramites se estdn implementando via Internet (solicitudes a Registro Civil,
legalizaciones, apostilla, etc.) en las sedes electronicas de, por ejemplo, Ministerio de Justicia,



Ministerio de Interior o Ministerio de Asuntos Exteriores. O bien, en defecto de una posible
tramitacion electrénica, ofrecen pautas para su remisién postal. Dicha informacién se debe
consultar de forma actualizada en las paginas web de los diferentes organismos.

El procedimiento mds generalizado nos dice que, una vez legalizada o apostillada la
documentacién ésta debe traducirse de forma jurada, legalizada la firma del traductor en el
Ministerio de Asuntos Exteriores, y posteriormente autenticada dicha firma del Ministerio de
Exteriores en la representacién diplomatica extranjera en Espafa.

No obstante el anterior procedimiento no es aplicable directamente a todos los paises, por lo
que siempre es preceptiva la consulta ante el Instituto Cantabro de Servicios Sociales o bien
la delegacion diplomatica del pais solicitado. Las variaciones son multiples dependiendo de
paises determinados: en algunos hay posibilidad de traduccion en el pais destinatario, con las
formalidades que éste alli exija; hay paises en donde no existe la figura del traductor jurado;
otros paises cotejan en sus consulados las traducciones, bien juradas o no, previo abono de
algun tipo de tasa; y, finalmente, hay paises que establecen organismos de traduccion al efecto
(caso del B.L.A.S en China) abonandose su importe mediante cheque o transferencia.

La traduccion de la documentacién, para paises de habla no espafiola, debe realizarse antes de
que el expediente sea remitido a la Direccién General de las Familias y la Infancia del Ministerio
de Sanidad, Politica Social e Igualdad, en caso de que éste se tramite por via publica, pues tanto
el expediente original como su traduccién deben legalizarse y autenticarse.

En todos los casos y sea cual sea el documento, de su traduccién y su correspondiente
autenticacién consular se encargan directamente los solicitantes, o bien la E.M.A.l. contratada.

1. Antecedentes Penales:

. , /Juan de Herrera, 19, 3° de
Santander (39002) Teléfono: 942.36.74.69 Fax: 942.31.29.10. gerencia.cantabria@mju.es

. . San Bernardo, 45. Planta
baja. 28015-Madrid, entrada por Calle Manzana, 2, 28071 Madrid; Teléfono 91 3902010; o bien
en las gerencias territoriales del Ministerio de Justicia.
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2. Certificado de Requisitos de Entrada del Menor en Espana:

¢ Direccién General de la Policia. Unidad Central de Fronteras. Comisaria General de Extranjeria
v Fronteras. Ministerio del Interior. Madrid. ¢/ General Pardifias n° 90, 6 planta. Teléfono (91)
322.69.21 Fax (91) 322.68.42/4. Lunes a Viernes de 09:00 a 14:00 h.

Legalizaciones

e Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién. Seccién de Legalizaciones. </ Juan de
Mena, 4. 28071 - Madrid. Tfno. 91 379 16 06 (08)(09).

e Ministerio de Justicia (legalizaciones). La Oficina Central de Atencién al ciudadano proporciona
informacion sobre tramites y servicios en el &mbito del Ministerio de Justicia: Plaza de Jacinto
Benavente, n° 3. 28012, Madrid. La solicitud puede hacerse de forma presencial o por correo,
remitiendo la solicitud por correo certificado a las siguientes sefas: Registro General del
Ministerio de Justicia (Centro de Atencion al Ciudadano). Teléfono de contacto: 902 007 214.

http://www2.mjusticia.es/cs/Satellite/es/1200666550200/Tramite_C/121532629910/Detalle.html.
e Legalizaciones de Documentos de las Corporaciones Locales: Ministerio de Politica Territorial
y Administracién Publica. Subdireccion General de de Régimen Juridico y Relaciones
Institucionales. Plaza de Espafia, 17, 28071, Madrid. Teléfonos: 91 273 90 00, 91 273 36 47. Fax
912733725

e Banco de Espana. d/ Alcala, 50. Madrid. Teléfono: 91 338 53 09

e Consejo General de Colegios Médicos de Espana. Plaza de las Cortes, 11 - 28014 (Madrid)
Teléfono: 91 431 77 80. Fax: 91 431 96 20

e Tribunal Superior de Justicia de Cantabria. Complejo Judicial Las Salesas. Avda. Pedro San
Martin, s/n. 39010. Santander Telf. 942.34.69.69 Fax. 942. 33.08.01

e Registro Civil Central.  Montera 18. 28013. Madrid. Tfno. 91 701 43 00. Fax: 91 522 29 68.

e Registro Civil (Santander). Avenida de Pedro San Martin, s/n. 39010. Santander. Teléfono 942
357127. Fax 942 333689.

e [lustre Colegio Oficial de Meédicos de Cantabria. ¢/ General Mola, 33. 39004 Santander. Tfno
942 22 80 16. info@comcantabria.es

Nota: la informacién aqui contenida proviene de profesionales, organismos o administraciones diferentes al
propio Instituto Cantabro de Servicios Sociales, por lo que puede contener cambios no registrados, debiéndose
consultar directamente ante los mismos o sus publicaciones.
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